Arbetsuppgifter

-l-

Tre bilder skall véljas ut fran en dags fotografering for
projektet 365 dagar.

s o
Ca) 7
RAW-filer skall konverteras till JPEG @ @
(Vid fotografering i JPEG gor vi fullstora JPEG kopior for att
inte byta namn pa originalfilerna)

JPEG-filerna/kopiorna skall dopas om efter projektets mall:
AA-MM-DD bildtitel Fotograf

Utvalda bilder skall e-postas till urvalsgruppen
i storleken 2000 pixlar pa den langsta sidan, filstorlek
max 1Mb

Uttagen bild e-postas till projektgruppen i full format

Pa foljande sidor far du tips om hur du kan |6sa dessa arbetsuppgifter i Elements
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Tips om hantering av bilder for 365 dagar ”’i Elements

Borja med att skapa en séarskild mapp och foérslagsvis déper du den till 365 dagar. Avsikten &r att dar lagga
kopior av bilderna till projektet 365 dagar i Ostersunds Kommun. Detta fér att inte av misstag skriva éver ett
original, t ex med ett nytt filnamn.

Visa Fonster Hjalp

Nar bilderna ar importerade och du skall bérja granska dem i Usasine
Sorteraren kan det vara praktiskt att ha fotodatum synligt speci- Medietyper

ellt om du har flera dagars fotografering att ga igenom. 3::TM

Ga till Visa och valj Detaljer s& ser du datum (och klockslag) under Vs ::I,T::E::].].,,(, e
bilden '

Visa alla hogar

Album Albumdetaljer

®

Albumkategori: Ingen {oversta nivan)

Nytt album...
Nytt smart album...
Ny albumkategori...

Albumnamn: 365 dagar e

INNEHALL DELNING

Fran fil... Album &r en anvandbar funktion nir man skall ta ut
PUm A1 bilder for ndgon typ av projekt. Klicka pa det grona
plustecknet i det 6vre hégra hérnet av fonstret. Valj
nytt album och ge sedan albumet ett I1ampligt namn

Ordna  Korrigera - Skapa Dela

Nar du skall granska bilderna gér du det bast i for- | ) — == Y. Albiin
storat lage. Dubbelklicka pa bilden eller klieka |55\’ ; -
ikonen for Vyn enstaka foto— = ~ IB:

Véxla mellan bilderna med piltangenterna.

€ = | Ordna Korrigera - Skapa Dela

4k Dra nyCholorstaggar, aum, fol
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Nar du hittar en bild som du vill ta med i projektetsa drar och slapper du den pa ikonlen for Albumet 365 da-
gar. Vill du aterga till flerbildslage drar du reglage{ for miniatyrbildsstorlek &t vanster.

Det finns dven ett annat granskningslage, helskarmslaget. Kortkommandot F11 tar dig dit. Markera en bild
och tryck pa F11

Det har fungerar bast om du har fotograferat i JPEG. Har du bilder i RAW-format kan det bli ganska segt och
langsamt att jobba i det har ldget.

’ -
Véxla bild med piltangenterna. Om du/fér mu.spe‘karen till nederkanten av bilden sa far du fram en panel

med en del funktioner. Klicka pé’d‘en—\ﬁirrstra knappen (eller anvand kortkommando Ctrl +F) for att ta fram
bildbandet till héger. Krysset eller Esc avslutar helskirmsliget




Nar du har hittat en bild som du vill vélja ut till projektet for du muspekaren till vanster i fonstret for att ta
fram panelen Snabbsortering. Du lagger till bilden i albumet genom att klicka pa albumets ikon.

Om du har tagit flera bilder av samma motiv kan sa kan du ha anvdandning av funktionen Sida vid sida nér du
skall valja ut den basta bilden. Klicka pa den lilla pilen till hdger om krysset i verktygspanelen for att ta fram
fler funktioner. Dér klickar du pd knappen langst till héger (eller anvander kortkommandot F12)

Skl sl




\Du ser nu tva bilder

=il sida vid sida . Bilen
med den bla ramen ar
den som &r aktiv. Med
hoger piltangent by-
ter du ut den mot bil-
den under de tva som
visas har

Nu &r den over bilden
|l utbytt mot den tredje

=l bilden uppifran. Bild nr
tva ar fortfarande kvar.
Vill du byta ut den sa
markerar du den och
klickar pa piltangen-
ten.

Du kan ocksa klicka pa
en bild i bildbandet for
att byta den mot den
markerade.

Den har gangen be-
stammer vi oss for bild
- - nr tva. Markera den ta
'l sedan fram panelen
Snabbsortering och

l# klicka pa ikonen for
albumet.
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= | Ordna | Korrigera - Skapa

-
Nar genomgangen av dagens bilder ar klar, klickar du pa ikonenfor albumet 365 dagar for att sortera fram
bilderna som ligger i albumet

Nu kan det hdnda att det blev fler an tre bilder i aloumet efter forsta granskningen. Da far du gora en ny ge-
nomgang och ta bort de svagaste bilderna. ‘\
For att ta bort en bild ur albumet hogerklickar du pa ikonen for albumet och sedan pa texten Ta bort fran al-

bumet 365 dagar

Bildfilerna som lamnas in till projektet skall namnges efter en sérskild mall : Ar-mdn-dag bildens titel fotogra-
fens namn. Vi foreslar att du skapar kopior av dina bilder som du sedan déper om efter mallen ovan. Kopi-
orna lagger du lampligen i mappen 365 dagar som du skapade tidigare.

7/
Markera alla bilderna, kortkommando Ctrl + A. Klicka sedan pa pilen/vid Korrigera och valj sedan

Fullstéindig fotoredigering i menyn.




Om du har fotat i RAW sa kommer
bilderna att 6ppnas i Camera Raw.

Om du inte tidigare har gjort de /’

framkallningsjusteringar du vill g;)(a

sa kan du gora det nu. /’ ,,,,

Nar du ar klar klickar du pa M/arkera
o )
alla och sedan pa Oppna bildec. _ ‘

113306 3 OO0 NEF

&

[ mo | [ sonbker... |

Oxe: [sbavjany

Expenerey i 0,00
—_——
Aterstating 0

4
| dialogrutan Spara som letdr du
'
upp mappen 365 dagar

Skriv in det nya filnamnet.i rutan- —
Filnamn ~—~ ~

Se till att rutan vid Inkludera i Ele- = ~
ments Organizer inte ar férbockad.

=
(e
Bildalternativ AVBOyT

Kaliee i |[W5amum ) ¥/ [Edrhandsvisa

liten fal storfil

43M

Baslinje optimerad

Progicss sedan pa OK

Nu skall bilderna dépas om och spa-
ras i JPEG format i mappen 365 dagar.

(. Foratt gora det s& enkelt som mojligt
\sténger du bilden genom att trycka
péT(rysset i hornet och sedan svarar
du Ja pa fragan om att spara andring-
arna

<
Tidigare plme}o

Alrivbord
w
Bibliotek

“

Natverk

Lo Fingn == P> 131206 i | Nasgieden Lef Pettersson -
Fomat (ES CPG.PEG -0 4z | Ao
( PSO:" PO
Alternativ 10r spara BMP (- BUP~ RLE "~ DIE /
5 C
Farg: 7110C-profi: sRGE rosonod POF [ FOF2P0R) /

PICT dokument (" PCT." PICT) /

Klicka pa pilen och
valj JPEG i menyn

Se till att kvaliteten star pa Maximum och klicka




Om du har fotat i JPEG kommer bilderna att
Oppnas direkt i Redigeraren. Da maste du forst
ga till Arkiv/Spara som och sedan kan du félja
instruktionerna pa féoregaende sida. Stang se-
dan bilden.

Nu finns bilderna i mappen 365 dagar i originalstorlek i
vilket bilderna som blir uttagna skall vara. Men for urvalet
skall bilderna skickas in med storleken 2000 pixlar pa
langsta sidan.

De vanligaste mejlfunktionerna erbjuder inte anpassning
till den storleken sa vi borjar med att gora kopior av bil-
derna i storleken 2000 pixlar. Dessa skall ju bara anvandas

@'J » Bibliotek » Sitder » Bider 2034 » 345 dagar
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Gé till Redigeraren och menyn Arkiv/Oppna

Leta upp mappen 365 dagar och markera bilderna
som skall skickas in till Urvalsgruppen. Klicka sedan
pa Oppna



For att andra storlek pa enstaka bilder
gér du till menyn Bild/Andra storlek/
Bildstorlek. | dialogrutan andrar du
en langst sidan till 2000 pixlar.
Stang bilden och spara den i den nya
e : mappen E-post.
Uppiesningi| 29 Inkludera i Elements Organizer skall
= inte vara forbockat

e . =
BiKUDiK (pascar bast for myuka GVertonngar) =
Spamit . Epest - Q2@
T | Inga cbjeit matchade sokningen.
&~
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ll  Anernativ for xu
Ordna: [ tnkiuders | Blements Organtzer || Spasa | versionsuppisttaing med original
Sonre: Lager 1om en kopis
Farg: [Z1KCC-profi: SRGE IECE1966-2.1
Miniatyrbild / Amang gemenes | ARiiagg

Om du har flera bilder i samma format kan du
anvanda funktionen Arkiv/Bearbeta flera filer

Vilj Bearbeta filer frén: Oppnade filer.

S\Qm mal véljer du mappe/n E-post pa skrivbordet
\

filer

Andra bildstorlek
Skriv in 2000 pixlar- ~
som den langsta sidan.

Bevara proportionerna




Nu finns mejlanpassade kopior av dina bilder i mappen e-post pa &= » e
skrivbordet latta att hitta nar du skall mejla in dem till urvalsgrup-

¢ Favoriter
pen. Nar du har gjort det kan du rensa bort dem ur mappen, nu et ﬁ /m W .
%7 Dropbox & d -
behovs de inte langre. Bilder i originalformat, for inlamning av de B e L BR% Do i
olngstiranled  spelemsn Lei Nz eif

4 Bibliotek Pettersson Pettersson

som blir uttagna, har du ju i mappen 365 dagar. S stder

Nagra anvandbara kortkommandon

Atgard Kortkommando

Visa bilder i helskdarm F11
Visa bildband Ctrl+F
Avsluta helskarmslage Esc
Visa sida vid sida F12
Markera allt Ctrl +A
Bild/Andra storlek/Bildstorlek Alt+Ctrl+I
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